МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ
по подготовке документов и социально значимых проектов социально ориентированных некоммерческих организаций, претендующих на получение поддержки Ивановской области

Настоящие методические материалы разработаны в целях содействия социально ориентированным некоммерческим организациям в подготовке документов и социально значимых проектов социально ориентированных некоммерческих организаций, претендующих на получение поддержки Ивановской области.


Процедура предоставления поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, зарегистрированным и действующим на территории Ивановской области проводится в целях реализации Закона Ивановской области от 6 мая 2011 года № 37-ОЗ «О поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций» и регулируется  постановлением Правительства Ивановской области от 30.03. 2012 г. № 107-п «О порядке, объемах и условиях предоставления поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, зарегистрированным и действующим на территории Ивановской области» и постановлением Правительства Ивановской области от 26.10.2011 № 374-п «О Порядке деятельности экспертной комиссии Ивановской области по предварительной выработке предложений по рассмотрению заявок социально ориентированных некоммерческих организаций, зарегистрированных и действующих на территории Ивановской области, претендующих на получение поддержки».

Перечень документов, представляемых социально ориентированной некоммерческой организацией:

1) заявление на предоставление поддержки по форме, установленной приложением (Приложение 1).
2) копии учредительных документов социально ориентированной некоммерческой организации, заверенные руководителем организации (устав, свидетельства о государственной регистрации юридического лица). Все копии более одного листа прошиваются и скрепляются печатью и подписью руководителя организации, либо заверяются на каждой странице.
3) справка о деятельности социально ориентированной некоммерческой организации, содержащая сведения о наличии успешно реализованных социально ориентированной некоммерческой организацией социально значимых проектов на территории Ивановской области, участии в федеральных и областных конкурсах на получение поддержки в форме грантов, количестве членов социально ориентированной некоммерческой организации, количестве работников в составе социально ориентированной некоммерческой организации по форме, установленной приложением (Приложение 2).
4) В случае подачи заявления на предоставление поддержки в форме гранта дополнительно представляется социально значимый проект социально ориентированной некоммерческой организации, направленный на решение одного или нескольких вопросов, указанных в пункте 1 статьи 31.1 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ « О некоммерческих организациях», а также в статье 3 Закона Ивановской области от 06.05.2011 № 37-ОЗ «О поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций» по форме, установленной приложением (Приложение 3).
5) Детализированная смета планируемых расходов на реализацию социально значимого проекта, подписанная руководителем и главным бухгалтером некоммерческой организации, по форме, установленной приложением (Приложение 4).
II. Рассмотрение представленных документов
Департамент внутренней политики Ивановской области рассматривает представленные социально ориентированными некоммерческими организациями документы и социально значимые проекты и в течение 30 рабочих дней с даты их представления письменно уведомляет социально ориентированную некоммерческую организацию о приеме документов либо об отказе в приеме документов с указанием причин отказа и возвратом представленных документов и социально значимых проектов. 
Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- представление документов, указанных в пункте 3 методических указаний, позднее даты окончания приема документов, не в полном объеме или с нарушением требований к их оформлению;

- наличие задолженности по представлению отчетности о целевом использовании ранее предоставленной социально ориентированной некоммерческой организации поддержки;

- отсутствие в уставе социально ориентированной некоммерческой организации видов деятельности, направленных на решение одного или нескольких вопросов, указанных в пункте 1 статьи 31.1 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», а также в статье 3 Закона Ивановской области от 06.05.2011 № 37-ОЗ «О поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций».

Перечень социально ориентированных некоммерческих организаций, рекомендованных к получению поддержки, определяется Экспертной комиссией по итогам ее заседания, на котором рассматриваются документы и социально значимые проекты социально ориентированных некоммерческих организаций, претендующих на получение поддержки.

III. Порядок оказания поддержки.
Формы и объемы оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям устанавливаются в соответствии с распоряжением Правительства Ивановской области.

Департамент внутренней политики Ивановской области в установленном порядке вносит проект распоряжения Правительства Ивановской области о формах и объемах оказания поддержки не позднее чем через 20 дней со дня поступления в Департамент от Экспертной комиссии перечня социально ориентированных некоммерческих организаций, рекомендованных к получению поддержки.

Средства на предоставление социально ориентированным некоммерческим организациям поддержки в форме грантов Ивановской области в виде субсидий направляются Департаменту в соответствии со сводной бюджетной росписью областного бюджета в пределах лимитов бюджетных обязательств, утвержденных ему в установленном порядке. Департамент осуществляет перечисление субсидий на расчетные счета, открытые социально ориентированным некоммерческим организациям в кредитных организациях.

Социально ориентированные некоммерческие организации, получившие поддержку в форме грантов Ивановской области, предоставляют отчетность об использовании данной формы поддержки, заверенную печатью социально ориентированной некоммерческой организации, а также подписями ее руководителя и главного бухгалтера, в Департамент не позднее 30 января года, следующего за отчетным финансовым годом, по форме, установленной Департаментом (Приложение 5).
Приложение 1

	                    Заявление на предоставление поддержки*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Название организации-заявителя с указанием юридического статуса и даты регистрации
	 

	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. ИНН/КПП организации
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Юридический адрес организации
	 

	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Контактная информация, включающая: фактический почтовый (с индексом) адрес организации; номера телефона, факса (с кодом населённого пункта); адрес электронной почты
	 
	
	2. ИНН/КПП организации
	 

	
	
	
	
	

	
	Почтовый (с индексом) адрес организации

	
	 

	
	

	
	Номера телефона, факса (с кодом населённого пункта)

	
	 

	
	

	
	Адрес электронной почты (если есть)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Руководитель организации
	 

	
	

	
	ФИО,  должность руководителя организации

	
	 

	
	

	
	Городской (с кодом населённого пункта) и мобильный (если есть) телефоны

	
	 

	
	

	
	Адрес электронной почты (если есть)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Главный бухгалтер организации
	 

	
	

	
	ФИО гл. бухгалтера организации

	
	 

	
	

	
	Городской (с кодом населённого пункта) и мобильный (если есть) телефоны

	
	 

	
	

	
	Адрес электронной почты (если есть)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Форма желаемой поддержки
	 

	
	

	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. Необходимый объем поддержки
	 

	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. Банковские реквизиты

 организации
	 



	
	

	
	

	10. Дата заполнения заявления


	 

	
	


11. ФИО, подпись руководителя, печать организации

*Форма обязательная для заполнения 

Формы поддержки Ивановской области 

1. Целевое финансирование некоммерческих организаций (гранты Ивановской области) указывается в п. 7 заявления. В п. 8 заявления указывается необходимый объем поддержки из бюджета Ивановской области на реализацию социально значимого проекта социально ориентированной некоммерческой организации.

2. Передача имущества Ивановской области в аренду с применением при расчете арендной платы коэффициента поддержки некоммерческих организаций или в безвозмездное пользование.

Указывается в п. 7 заявления с указанием вида передачи имущества (аренда или безвозмездное пользование). В п. 8 заявления указывается объем помещения в квадратных метрах, предполагаемое место нахождения имущества (муниципальный район, населенный пункт), иные пожелания к имуществу.

Приложение 2

Справка о деятельности*

	Наименование социально ориентированной некоммерческой организации
	

	Сведения о наличии успешно реализованных социально значимых проектов на территории Ивановской области
	

	Участие в федеральных и областных конкурсах на получение поддержки в форме грантов
	

	Количество членов НКО
	

	Количество работников в составе НКО
	


ФИО, подпись руководителя, печать организации
*Форма,  обязательная для заполнения.

Приложение 3*
                              Описание социально значимого проекта.

	Наименование социально ориентированной некоммерческой организации
	

	 Название проекта, на который 

запрашивается грант
	

	Аннотация проекта 

(не более 1\3 страницы)
	

	 Описание проблем(ы), решению/снижению которой(ых) посвящен проект, обоснование социальной значимости проекта

(не более 1 страницы)
	

	Основные цели и задачи проекта, целевые группы, на которые направлен проект
	

	Механизм и поэтапный план реализации проекта (последовательное перечисление основных этапов проекта с приведением количественных показателей результативности проекта и периодов их осуществления)
	

	6.Описание позитивных изменений,  которые произойдут в результате реализации проекта по его завершению и в долгосрочной перспективе (эффект от реализации проекта)
	

	Источники финансирования продолжения проекта после окончания средств гранта (если планируется)
	

	Смета планируемых расходов на реализации программы (приложение 4)
	

	Объем финансирования из бюджета Ивановской области, необходимый для реализации проекта
	

	Объем софинансирования на реализацию проекта из внебюджетных источников
	

	Планируемое использование имущества, имущественных прав, безвозмездно выполняемых работ и оказываемых услуг, труда добровольцев в целях реализации проекта, их количество, необходимое для реализации проекта
	


ФИО, подпись руководителя, печать организации
*Форма,  обязательная для заполнения.

Приложение 4*.

	


(наименование социально ориентированной некоммерческой организации)

Смета планируемых расходов на реализацию социально значимого проекта

Общая сумма расходов:

Имеется:

Запрашиваемый размер гранта из областного бюджета:
Другие предполагаемые поступления:
1. Административные расходы

1.1. Оплата труда штатных работников, участвующих в реализации проекта
	Наименование должности
	Заработная плата, руб.

в месяц
	Процент занятости 

в реализации проекта
	Оплата труда по проекту, руб. в месяц
	Количество месяцев
	Общая сумма, руб.
	Запрашивается, руб.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	


1.2. Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды за штатных работников
	
	Тариф, проценты
	Общая сумма, руб.
	Запрашивается, руб.

	Страховые взносы на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование
	
	
	

	Страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	
	
	

	
	Итого:
	
	


1.3. Офисные расходы

	
	Сумма в месяц, руб.
	Количество месяцев
	Общая сумма, руб.
	Запрашивается, руб.

	Аренда помещения*
	
	
	
	

	Оплата коммунальных услуг
	
	
	
	

	Приобретение канцелярских товаров и расходных материалов
	
	
	
	

	Оплата услуг связи (телефон, доступ в сеть «Интернет»)
	
	
	
	

	Оплата банковских услуг
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	


* В части площади, необходимой для реализации проекта, указать площадь и размер арендной платы за один кв. м. Расходы на аренду помещений для проведения отдельных мероприятий указываются в разделе 3 настоящей сметы. В случае изменения арендуемой площади в течение срока реализации проекта указывается средняя сумма в месяц или расходы на аренду помещения приводятся в нескольких строках, при этом проект должен содержать соответствующее обоснование (включающее расчет арендной платы).
2. Приобретение основных средств и программного обеспечения
2.1. Приобретение оборудования и прав на использование программ
	
	Стоимость единицы, руб.
	Количество
	Общая сумма, руб.
	Запрашивается, руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	


2.2. Приобретение прочих основных средств

	
	Стоимость единицы, руб.
	Количество
	Общая сумма, руб.
	Запрашивается, руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	


3. Непосредственные расходы на реализацию проекта

3.1. Вознаграждения лицам, привлекаемым по гражданско-правовым договорам, и страховые взносы
	Выполняемые работы (оказываемые услуги)
	Вознаграждение, руб.
	Страховые взносы, руб.
	Общая сумма, руб.
	Запрашивается, руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	


3.2. Командировочные расходы
	Наименование должности
	Расходы по проезду до места назначения и обратно, руб.
	Расходы по найму жилого помещения, руб. в день
	Суточные, руб. в день
	Количество дней
	Общая сумма, руб.
	Запрашивается, руб.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	


3.3. Прочие прямые расходы

	
	Общая сумма, руб.
	Запрашивается, руб.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Итого:
	
	


ФИО, подпись руководителя и главного бухгалтера, печать организации
*Форма,  обязательная для заполнения.

Приложение 5 

 (обязательно к исполнению)

     [image: image1.png]



ДЕПАРТАМЕНТ ВНУТРЕННЕЙ ПОЛИТИКИ

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПРИКАЗ

4.04.2012                                          Иваново                             № 172                             
О предоставлении отчетности социально ориентированными некоммерческими организациями - получателями поддержки Ивановской области в форме грантов
	


Во исполнение пункта 13 приложения к постановлению Правительства Ивановской области от 30.03.2012 № 107-п «О порядке, объемах и условиях предоставления поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, зарегистрированным и действующим на территории Ивановской области» 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить порядок предоставления отчетности социально ориентированными некоммерческими организациями - получателями поддержки Ивановской области в форме грантов (приложение 1).

2. Утвердить форму отчетности социально ориентированных некоммерческих организаций – получателей поддержки Ивановской области в форме грантов (приложение 2).
3.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Член Правительства 

Ивановской области,

начальник Департамента                                                      Д.Н. Ковалевский

Приложение 1 к приказу Департамента 
внутренней политики Ивановской области 
от 4.04.2012 № 172
Порядок предоставления отчетности 

социально ориентированными некоммерческими организациями – 

получателями поддержки Ивановской области

в форме грантов 

1. Настоящий Порядок определяет правила предоставления отчетности социально ориентированными некоммерческими организациями – получателями поддержки Ивановской области в форме грантов (далее – получателями поддержки). 

2. Отчетность предоставляется получателями поддержки в Департамент внутренней политики Ивановской области (далее – Департамент) в печатном виде и должна быть заверена печатью социально ориентированной некоммерческой организации, а также подписями ее руководителя и главного бухгалтера.

3. Отчетность предоставляется не позднее 30 января года, следующего за отчетным финансовым годом, по форме, установленной Департаментом.
4. В отчетности указывается объем предоставленной поддержки, сроки использования поддержки, перечень расходов по использованию гранта в соответствии с ранее планируемыми расходами по реализации социально значимого проекта, достигнутые результаты с помощью использования гранта. 

5. К отчетности прилагаются копии платежных документов, подтверждающих указанные в отчетности статьи расходов по использованию гранта. 

6.  Отчетность, представленная получателями поддержки, хранится в Департаменте в соответствии со сроками хранения, предусмотренными законодательством Российской Федерации об архивном деле.

7. Хранение данных документов осуществляется в условиях, при которых обеспечивается предотвращение утраты, искажения, подделки информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 2 к приказу Департамента 
внутренней политики Ивановской области 
от 4.04.2012 № 172
Форма отчетности социально ориентированных некоммерческих организаций – получателей поддержки Ивановской области 

в форме грантов

	1. Название организации-получателя поддержки в форме гранта с указанием юридического статуса и даты регистрации
	 

	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. ИНН/КПП организации
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Юридический адрес организации
	 

	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Контактная информация, включающая: фактический почтовый (с индексом) адрес организации; номера телефона, факса (с кодом населённого пункта); адрес электронной почты
	 
	
	2. ИНН/КПП организации
	 

	
	
	
	
	

	
	Почтовый (с индексом) адрес организации

	
	 

	
	

	
	Номера телефона, факса (с кодом населённого пункта)

	
	 

	
	

	
	Адрес электронной почты (если есть)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Руководитель организации
	 

	
	

	
	ФИО,  должность руководителя организации

	
	 

	
	

	
	Городской (с кодом населённого пункта) и мобильный (если есть) телефоны

	
	 

	
	

	
	Адрес электронной почты (если есть)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Главный бухгалтер организации
	 

	
	

	
	ФИО гл. бухгалтера организации

	
	 

	
	

	
	Городской (с кодом населённого пункта) и мобильный (если есть) телефоны

	
	 

	
	

	
	Адрес электронной почты (если есть)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Предоставленный объем поддержки в форме гранта, сроки его использования, статьи расходов по использованию, достигнутые результаты
	 

	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. Банковские реквизиты

 организации
	 



	
	

	
	

	9. Дата заполнения отчетности 

	 

	
	


10. ФИО, подпись руководителя и главного бухгалтера, печать организации

